GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE UCAYALI
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE CORONEL PORTILL
AREA DE GESTION PEDAGOGICA

“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

Manantay, 13 de noviembre del 2023
OFICIO MULTIPLE N° 2“1 -2023-UGEL CP-AGP

Sefor (a)
Director (a) de la Institucion Educativa
Ciudad. -

ASUNTO : COMUNICACION DE LA LLEGADA DE LOS MATERIALES
EDUCATIVOS Y DEL CUADRO DE DISTRIBUCION LOCAL

Ref. : OFICIO MULTIPLE N° 00017-2023-MINEDU/VMGP-DIGERE

Mediante el presente me dirijo a usted, para saludarles cordialmente, a nombre de Ia
Unidad de Gestidon Educativa Local de Coronel Portillo y, a la vez, comunicarle que en el marco
de la Resolucién Ministerial 645-2016-MINEDU, Norma Técnica denominada “Normas y
procedimientos para la gestion del proceso de distribucion de materiales y recursos educativos”,
y del oficio indicado en la referencia; se viene implementando las acciones administrativas
necesarias para que la dotacién de Materiales Educativos del 2024 que corresponda a las I.EE.,
lleguen oportunamente a los beneficiarios finales que son los estudiantes, en cantidad y
pertinencia.

En ese sentido, se les comunica y a través suyo a los integrantes de la Comision de

\ Gestion de Condiciones Operativas (CODEGO), que se ha dado inicio al proceso de distribucion

e materiales educativos Dotacién 2024 hacia las UGEL del pais, siendo las fechas aproximadas

' de llegada a la UGEL de noviembre a diciembre 2023, completando de enero a febrero 2024.
Ademas, se le hace llegar el listado de los materiales considerado en el afio 2024 y el cuadro
de distribucién que contiene las cantidades de materiales a recibir en su institucion
educativa, el mismo que se determina segun los criterios de distribucion indicado por el MINEDU,
informacion que podra visualizarlo en el siguiente link:
https://drive.google.com/drive/folders/1P3pONZwp3R5EVGab9ueez4bN4aONFXNm?usp=shari
ng O en el siguiente QR:

Adjunto al presente, se hace llegar el manual para la recepcion y distribucién de materiales
educativos en las Il.EE — Dotacién 2024, la cual también podra encontrarlo en el link arriba
citado.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para manifestar las muestras de mi especial
consideracion y estima.

Atentamente,

Y Educ LILIANA ARMAS SANCHEL
[ rectara o ba binindad de Gestien Edueatv Lowal
Emscl Porily

UGEL-CP
AGP/EKC

RJSD

Direccién: Av. Las Mercedes S/N — AA.HH. Las Flores — Distrito de Manantay
E-mail: mesadepartes@ugelcp.gob.pe - Portal Web: www.ugelcp.gob.pe



“Afo de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

” e r "vﬂ-‘ﬁ t“‘»‘_v )
i Ministerio e Tl
- ~ | de Educacion -

{4 Qirpdebo recepaionar mis meteriales
Vi educativas 2024 en i institucich

'___.; ! i
e educativa?

4

7o MANUAL PARA LA RECEPCION Y
rr;m DISTRIBUCION DE LOS MATERIALES
1] EDUCATIVOS DOTACION 2024 EN LAS

I.EE. Y PROGRAMAS
? Dirigido a:

_r Comision de Gestion de Condiciones

g Operativas de las I1.EE., CEBA y PRONOEI

Edicion: oiemﬁ're, 2023
‘ ‘ AGP: Mag. Elena Katayama Cruz

W*! UGEL DE CORONEL PORTILLO - www.ugelcp.gob.pe
oot Av. Las Mercedes S/N° MANANTAY




Area de_Gestion Pedagdgica: Comunica a (as ITE, CEBA, PRONOEI y a (a

Comunidad en general ‘el inicio de la distribucion local de los materiales
educativos - dotacion 2024.

La IE liderado por el Director y la
Comision de Gestion de Condiciones

Operativas, implementa acciones para
la recepcion de los materiales

educativos en el marco del
O_\FICIO MULTIPLE N2 00017-2022-MINEDU/VMGP-DIGERE

Proceso de
distribucion y
recepcion en
las Il. EE.

REFERENCIA:

-~ a) Resolucion Ministerial N° 543-2013-ED
o b) Resolucion Ministerial N° 645-2016-MINEDU
Dw—
¢) Memorandum Muiltiple Nro 046-2023-
P caisscend| MINEDU/VMGP-DIGERE
E d) Oficio Mdltiple N° 00015-2023-MINEDU/NVMGP-

DIGERE
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Area de_Gestion Pedagdgica: Comunica a (as IIEE, CEBA, PRONOEI v a (a
Comunidad en general el inicio de la distribucion local de los maferiales
educativos - dotacion 2024.

El Director y la Comisién de Gestion de

Condiciones Operativas

Inician las acciones para prever las condiciones necesarias para la recepcion,
conservacion y seguridad del material educativo.

Habilitacién de espacio para la recepcién del material educativo en
la IE.

Un aspecto basico a considerar en la habilitacién de los espacios en la IE son:

Identificar el espacio en\
donde permaneceran los
materiales educativos hasta
la entrega a los usuarios
finales. Este espacio debe
brindar condiciones minimas

Qle seguridad. /
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Area de Gestion Pedagdgica: Comunica a las IITE, CEBA, PRONOEI vy a (a
Comunidad en general el inicio de (a distribucion (ocal de [os -mafzria[es
educativos - dotacion 2024.

Recepciéon de material educativo en Ia IE

Es responsabilidad del director, de los integrantes de la
Comision de Gestion de Condiciones Operativas y del

personal de apoyo en la recepcién durante el periodo
vacacional 2024:

Verificar que el material
educativo que llegue a su
institucion esté en buenas
condiciones.

-----

. Asi mismo, debe verificar que se les entregue el

ED:I \‘; mismo numero de ftems y en las mismas

% /' cantidades que figuran en el PECOSA (Pedido de
““““ Comprobante de Salida).

-----

/ \ La verificacion puede ser muestral, pero se
I#:l‘:l ! recomienda que se revise la totalidad de cajas en

.~ caso de encontrarse alguna incidencia.

Una vez recibidos los materiales, el director o el personal designado,
segun corresponda, debe comunicar a la UGEL, la llegada de estos. Esto

CUABERNOS DE TRABAJ 2022 E.y
I . e T
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Area de Gestion Pedagdgica: Comunica a las IIFF., CEBA, PRONOEI y a la
Comunidad en geneval ‘el inicio de la distribucion local de flos materiales
educativos - dotacion 2024.

Recepcién de material educativo en Ia IE

¢Que hacer en caso de que el material
educativo no llegue conforme al PECOSA
o en buenas condiciones a la IE?

PASO 3

El director o el personal designado, segun corresponda, deberd levantar un
acta de observaciones, sin firmar el PECOSA. Ademads, deberd comunicar la
situacion a la UGEL, de manera inmediata. El acta debe precisar:

a. Fecha y lugar donde ocurrid la incidencia

b. Numero del PECOSA observado

c. Nombre y cddigo SIGA del item observado.

d. Cantidades faltantes y/o sobrantes

e. La firma del responsable de la IE y del transportista
f. Evidencia fotografica

En el acta se debe reportar con claridad las incidencias encontradas, algunos ejemplos
son:

o ™~

®  Cajas con material distinto al rotulado externo, en cuanto a materia o grado

7

i N

® | Cajas con cantidad de materiales diferente al rotulado.

=

-

® | Materiales que no se encuentran en buen estado.

)

El director de la IE o el integrante delegado de la Comisién de Gestidn
de Condiciones Operativas, segtin corresponda, remitird el acta a la
UGEL, la UGEL mediante el Jefe de Almacén deberd enviar el acta por
correo electrénico a distribucion.uad@minedu.gob.pe.
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Area de_Gestion Pedagégica: Comunica a las IITE, CEBA, PRONOEI y a (a
Comunidad en general el inicio de (a distribucion local de los materiales
educativos - dotacion 2024.

Conformidad de la recepcién del material educativo

Una vez que se verifique que\el\
material llegé segin PECOSA, el
director o uno de los integrantes del
COGECO o una de las dos personas
de apoyo, debe firmar todos los
Juegos de PECOSA, en caso que
firme el Director(a) poner su sello
redondo y su post firma. En el caso
que firme un integrante del
COGECO o de apoyo, tendrd que
poner sus nombres y apellidos
completos, su DNI, firma y huella
digital, consighando la fecha de
recepcion del material en todas
ellas. La Comisién de Gestion de

_ Condiciones Operativas se quedard
.con un juego del PECOSA.

en el CASO que s mateal educativo es faltante o es otro tipo de

material educativo que no le corresponde, deberd acercarse al
ALMACEN de la UGEL o comunicarse con:

Prof. Victor A. Gonzdles Ordofiez Ing. Romel Sangama
Encargado del Aimacén Central UGEL-CP Cel: 964291267
Cel: 902260090
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Area de Gestion Pedagdgica: Comunica a las IIEE, CEBA, PRONOEI y a (a
Comunidad en general el inicio de (a distribucion focal de [os matevriales
educativos - dotacion 2024.

El listado de materiales educativos que recepcionaran el 2024, por

hivel y/o modalidad se publica en el siguiente link:
NIVEL EDUCATIVO http://www.ugelcp.gob.pe/agp.html

o PRONOEI

EDUCATIVOS DOTACION 2022

o SECUNDARIA

EDUC. BASICA S
ESPECIAL

EDUC. BASICA e
ALTERNATIVA s

DEBCARGAR NERE 10192

DN AN |

AGP - AREA DE GESTION PEDAGOGICA
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Area de_Gestion Pedagégica: Comunica a (as IIFE. CEBA, PRONOEI ty a la
Comunidad en geneval el inicio de la distribucion flocal de los materiales
educativos - dotacion 2024.

La Conformidad del servicio por la entrega de
materiales educativos esta a cargo del director o
miembro de la comisién (I.E rural).

Antes de dar la conformidad del servicio, considerar las siguientes
acciones:

a) Firmar la conformidad del servicio previa verificacién
L del tipo de material educativo y la cantidad.

b) Verificar que su PECOSA tenga registrada la fecha de
conformidad y que esta sea de acuerdo al tiempo que se
dio el servicio. Es preciso sefialar que, la UGEL C.P
realizara el monitoreo a la I.E. y verificara la fecha de
recepcion.

¢) En caso se presenten incidencias, recuerde que
deberéa proceder de acuerdo al Paso 3.
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Area de_Gestion Pedagégica: Comunica a las IIFE. CEBA, PRONOEI y a la
Comunidad en geneval “el inicio de (a distribucion local de los materiales
educativos - dotacion 2024.

Registro de recepcion de materiales educativos en
la L.E. - Médulo SIAGIE Materiales

El director de la IE procederéd con el registro de los materiales
recibidos en el Médulo SIAGIE Materiales, asi como la asignacion a
los docentes tutores para la entrega a los estudiantes.

Si la recepcion del material educativo no ests a cargo del director de
la LE., sino a cargo de los miembros de la Comision de Gestién de
Condiciones Operativas, el director coordinara con la Comision 0
personal de apoyo asignado para que le haga llegar los PECOSA y

proceder con el registro correspondiente en el Médulo SIAGIE
Materiales.

Verificacion de los materiales educativos asignados
a los docentes tutores para la entrega a los
estudiantes y registro de asignacién en SIAGIE

El tutor del grado y seccién, verifica los materiales educativos
asignados por el director para ser entregados a los estudiantes,

asimismo puede descargar el reporte en Excel del material educativo
recibido.

_ En caso que el docente tutor haya recibido algtin material educativo de
W 4 acuerdo a los criterios de asignacion establecidos por las direcciones
/ pedagogicas del MINEDU (guias, manuales, entre otros), también se

debera registrar la asignacién de dicho material en el Modulo SIAGIE
Materiales.
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Area de Gestion Pedagdgica: Comunica a (as IIFE., CEBA, PRONOEI v a (a
Comunidad en general ‘el inicio de (a distribucion local de los mat}érm[es
educativos - dotacion 2024.

Entrega de materiales a beneficiarios (estudiantes y
docentes)

Una vez distribuidos los materiales educativos
a los tutores/docentes, dependiendo de los
criterios de distribucion, deberan  ser
entregados a los beneficiarios (estudiantes o
docentes) en el menor plazo posible para su
uso, teniendo en cuenta para ello las
condiciones de funcionamiento de los servicios
(presencial, semi presencial 0 no presencial) y
./ teniendo en cuenta para ello los protocolos de
W bioseguridad para prevencion del COVID
= vigentes.

e
~Z

e

Registro de Ia asignacién de los materiales
educativos a estudiantes en la IE

© vmmmm L ros El docente, verifica los materiales educativos
i ':::Q?Educatiws recibidos (cantidad recibida con la cantidad de
Mate e alumnos  matriculados), identificando  material

=T educativo faltante y/o sobrante. Entrega los

materiales a los estudiantes y una vez realizada la
entrega registra esta informacién en el Modulo
SIAGIE Materiales. Este registro permitira que la
UGEL, la DRE y el MINEDU, conozcan en linea el
posible déficit o excedencia de materiales educativos
e implementar las acciones de redistribucién, segtin
sus competencias.

1 e

W g
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Area de Gestion Pedagdgica: Comunica a las IIFF., CEBA, PRONOEI y a (a
Comunidad en general ‘el inicio de la distribucion local de los materiales
educativos - dotacion 2024.

REGISTRO DE LA RECEPCION Y ASIGNACION
DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS EN EL
“MODULO SIAGIE MATERIALES EDUCATIVOS”

Una vez recibidos los materiales educativos en la |.E. es

responsabilidad del director, docentes/tutores realizar |a
siguiente accién:

El Médulo SIAGIE Materiales, es una aplicacion que permite que los Directores y
Docentes, registren la informacion para su cumplimiento del proceso de entrega.

http://siagie.minedu.gob.pe/inicio/
[} siagie '

C.M. - 0837011 - D VICTOR RAUL HAYA DE LA TORRE
“est Pubiics - Sector Educacsd

Sistema de Informacién de Apoyo a la
Gestion de Ia Institucién Educativa

T

Administracion IE

Matenales aducativos

e

Estudiantes

Matricula

[

®.... | Asistencia
[Pl

m Evaluacion

e_ Materiales
@] Reportes

&%  Miscelanea
ves
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Consulta:
Prof. Victor A. Gonzales Ordoiiez

Encargads del Hmacén Central UGEL CP
Cel- 902260090

Ing. Romel Jared Sangama Davila
Celular: 964291267
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